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Introdução
Este manual tem como finalidade orientar os usuários do perfil estadual na utilização do módulo 
de Programação Ascendente do SICLOM Gerencial de Prevenção, com foco nas seções de 
Pedido de Ressuprimento e Recebimento de Insumos.

O SICLOM Gerencial – Prevenção, no perfil estadual, é uma ferramenta estratégica de apoio 
à gestão da logística de insumos voltados à prevenção das IST, HIV/Aids e Hepatites Virais. O 
módulo de Programação Ascendente permite ao estado realizar duas funções principais:

Objetivo:

●● Registrar o próprio pedido estadual de insumos como preservativos externos (padrão e 
texturizado), preservativos internos (látex e nitrílico) e gel lubrificante (5g), com base nos 
dados de distribuição, estoque e cobertura estimada.

●● Analisar e aprovar os pedidos realizados pelos entes descentralizados (regionais e/ou 
municipais) do estado, garantindo a consolidação das necessidades do território antes do 
envio ao Ministério da Saúde.

●● Registrar o recebimento dos insumos distribuídos pelo Ministério da Saúde.

Este manual orienta os usuários estaduais no correto uso das funcionalidades do módulo 
Programação Ascendente, com foco nas seções de Pedido de Ressuprimento e Recebimento 
de Insumos, de acordo com as regras operacionais vigentes.

Público-Alvo:

Técnicos estaduais responsáveis pela gestão e distribuição de insumos de prevenção no âmbito 
do Sistema Único de Saúde (SUS), utilizando o SICLOM Gerencial de Prevenção.



 5  |  SICLOM - Prevenção - Programação Ascendente - Perfil Estadual

Caso tenha alguma dúvida, sugestão ou crítica, favor entrar em contato 
por meio do telefone 61 3315-7667 ou 3315-8842 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br

Macrofluxo de Ressuprimento 
Mensal  Insumos de Prevenção
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Principais Funcionalidades
Mapa Consolidado: Apresenta o panorama geral dos insumos de prevenção no estado, 
reunindo informações sobre estoque, movimentações e saldo final no mês de referência. O 
Mapa Consolidado corresponde à soma dos dados informados nos mapas dos almoxarifados 
vinculados à rede de distribuição estadual.

Programação Ascendente: Módulo utilizado pela instância estadual para consolidar e validar 
os pedidos de ressuprimento dos entes descentralizados (municipais e/ou regionais), além 
de registrar o próprio pedido estadual, com base nos dados de saldo, distribuição, cobertura 
estimada e justificativas, além de registrar o recebimento dos insumos distribuídos pelo MS.

Relatórios Gerenciais: Permite a geração de relatórios relacionados ao controle dos insumos 
de prevenção, incluindo estoques, recebimentos, histórico de distribuição e cobertura dos 
municípios e do estado.

No decorrer deste manual, serão apresentadas instruções detalhadas para o acesso, navegação 
e uso das principais funcionalidades disponíveis no perfil estadual, de forma a garantir o uso 
eficiente, seguro e padronizado do sistema.

Requisitos para Acesso
Para utilizar o SICLOM Gerencial, é necessário atender aos seguintes requisitos:

●● Ter um computador conectado à internet.
●● A pessoa autorizada a utilizar o sistema deve possuir um login e senha para acesso.
●● A pessoa autorizada ter recebido treinamento prévio sobre o sistema com a equipe do 

Ministério da Saúde.
●● Acessar a URL https://azt.aids.gov.br
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Página Inicial
A tela inicial do SICLOM Gerencial exibe funcionalidades de acordo com o perfil do usuário. 

No perfil SICLOM Prevenção são disponibilizadas informações estratégicas para a gestão dos 
insumos, como o Mapa Consolidado do Estado, que deve ser devidamente fechado e refletir 
com precisão a movimentação dos estoques nos almoxarifados vinculados à esfera estadual no 
mês de referência.

Além disso, o sistema apresenta o módulo de Programação Ascendente, por meio do qual a 
equipe de logística estadual:

●● Realiza a solicitação de insumos para o Estado;
●● Analisa e aprova os pedidos encaminhados pelos entes descentralizados;
●● E também registra o recebimento dos insumos enviados pelo Ministério da Saúde, garantindo 

rastreabilidade e controle da distribuição.
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Mapa Consolidado
Objetivo:

O Mapa Consolidado de Prevenção é uma ferramenta do SICLOM Gerencial, utilizada pelo 
DATHI, que reúne em um único painel o consolidado estadual de insumos de prevenção. Esse 
consolidado é formado a partir das informações registradas pelos almoxarifados vinculados à 
rede do estado, considerando um determinado período de referência.

O painel apresenta de forma integrada todos os movimentos de ENTRADAS e SAÍDAS realizados 
durante o mês, resultando no SALDO FINAL do estado para cada insumo de prevenção.

Com isso, o gestor pode:

●● Visualizar o saldo final de insumos de prevenção referente 
ao mês selecionado, em nível estadual;

●● Monitorar a situação do preenchimento das informações 
pelos almoxarifados (vinculados);

●● Utilizar os dados consolidados como base principal para 
a Programação Ascendente, garantindo que os pedidos 
estaduais reflitam a realidade da rede.

Assim, o Mapa Consolidado de Prevenção não se limita a um relatório de saldos, mas constitui 
um instrumento estratégico de gestão, essencial para o planejamento, a redistribuição de 
estoques e a tomada de decisões na política de prevenção combinada.
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Tela Resumo dos meses – Mapa Consolidado de Prevenção
A primeira tela apresenta a relação de períodos disponíveis para consulta e fechamento do Mapa 
Consolidado de Insumos de Prevenção, ordenados cronologicamente de forma decrescente, 
do mais recente ao mais antigo. Para visualizar ou editar os dados consolidados de um período 
específico, selecionar o mês correspondente na lista. O fechamento do mapa do mês de referência 
é requisito obrigatório para habilitar o preenchimento da Programação Ascendente.
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Explicação da Tela – Mapa Consolidado de Prevenção

Cabeçalho do consolidado:

●● Título: Identifica o estado e o período de referência.
●● Resumo de preenchimento: Mostra a situação do preenchimento por unidades(se vinculadas 

na rede) e Almoxarifado:
99 Cadastradas → total de unidades cadastradas na rede.
99 Vinculadas → unidades que estão vinculadas.
99 Fechadas → unidades que finalizaram o processo (fecharam o mapa).
99 Em Digitação → unidades que ainda iniciaram a digitação.
99 Não Informado → unidades que não iniciaram a digitação.

Ao clicar sobre os números apresentados em cada coluna, o sistema gera um arquivo PDF con-
tendo a lista das unidades correspondentes ao número apresentado no status.

Mapa Consolidado: 
Apresenta a tabela com os insumos e os respectivos saldos finais consolidados no estado.

Regras de Funcionamento do Mapa Consolidado
●● O botão Fechar Mapa só será exibido quando todos os almoxarifados e UDMs vinculados na 

rede estiverem com seus mapas mensais devidamente fechados.
●● A Programação Ascendente somente será liberada quando o Mapa Consolidado de 

Prevenção estiver fechado.
●● Essas regras asseguram que o consolidado estadual reflita de forma fidedigna as informações 

de toda a rede de distribuição antes do início do processo de programação de insumos.
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Explicação da Tela – Árvore da Rede de Distribuição

No lado esquerdo da tela, o sistema exibe a árvore da rede de distribuição, organizada em níveis:

●● Regionais Vinculadas
●● Municipais Vinculadas
●● UDMs Vinculadas
●● Almoxarifados Vinculados

Por meio dessa estrutura hierárquica, o gestor pode navegar pela rede, clicando no símbolo 
“+” para expandir os níveis e acessar os mapas individuais de cada nó vinculado (regionais, 
municipais, UDMs ou almoxarifados).

Essa visualização permite:

●● Acompanhar o preenchimento e fechamento dos mapas em cada nível da rede;
●● Identificar quais almoxarifados ainda não enviaram ou não concluíram seus dados;
●● Conferir informações detalhadas sem precisar aguardar apenas o consolidado estadual

Assim, a árvore funciona como um recurso complementar ao Mapa Consolidado, oferecendo 
uma visão descentralizada e detalhada do processo de preenchimento na rede de distribuição.
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Módulo Programação 
Ascendente

O Pedido de Ressuprimento é a etapa em que o perfil estadual atua de forma central na 
consolidação da demanda por insumos de prevenção do território. Nesse momento, o estado é 
responsável por duas ações principais: realizar o seu próprio pedido de ressuprimento — com 
base nas distribuições e nas necessidades identificadas no nível estadual — e analisar e aprovar 
os pedidos realizados pelos entes descentralizados.

Essa dupla função visa garantir que as solicitações estejam de acordo com os critérios técnicos 
e logísticos definidos, permitindo uma programação mais eficiente e alinhada à realidade local. 
A aprovação pelo estado é um passo essencial para que os pedidos descentralizados avancem 
na cadeia de abastecimento.

Para acessar a Programação Ascedente e realizar o pedido de insumos de prevenção clique no  
link:
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Tela de resumo dos meses
Esta tela apresenta a organização dos Pedidos de Ressuprimento e do Recebimento de 
Insumos por mês e ano de referência. 

Pedidos de Ressuprimento: Exibe a lista de meses em que o estado registrou solicitações de 
insumos de prevenção ao nível central.

Recebimento de Insumos – Exibe os meses em que houve registro de entrada de insumos no 
estoque estadual, em resposta aos pedidos realizados.
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Tela principal do pedido
A tela de Pedido Estadual apresenta o resumo do pedido e destina-se ao preenchimento das 
quantidades de insumos a serem solicitados no âmbito estadual.. 

A tela é composta por duas seções principais:

Dados do Responsável pelo Preenchimento
Nome: campo para identificação do responsável pela solicitação.

Data do pedido: campo de preenchimento com a data de elaboração do pedido.

Observações: campo livre para incluir informações complementares sobre o pedido.

Importante: A funcionalidade de digitação do pedido estadual somente será liberada após o 
preenchimento completo dos dados do responsável.
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Pedido Estadual – Insumos de prenveção
A tela de Pedido Estadual de Insumos de Prevenção apresenta a lista de insumos disponíveis 
para solicitação, como:

●● Gel Lubrificante 5g
●● Preservativo Interno – Látex
●● Preservativo Interno – Nitrílica
●● Preservativo Externo 52mm – Padrão
●● Preservativo Externo 52mm – Texturizado

Para preencher o pedido, o responsável deve clicar sobre o link do nome do insumo para abrir 
o detalhamento da Programação Ascendente (PA).

Cada item apresenta um indicador visual de status (informado ( ) ou pendente( ))

 Observação: Todos os insumos devem ser preenchidos.

Se não houver necessidade de determinado insumo no período, o campo deve ser informado 
com valor zero, confirmando a ausência de solicitação.

Após a finalização da digitação, o sistema exibe o Resumo do Pedido Estadual, que mostra o 
total geral solicitado.

Esses valores são resultado da soma entre o pedido estadual e os pedidos dos entes 
descentralizados (municipais e/ou regionais) já aprovados pela logística estadual.

Botões disponíveis:

Salvar: registrar o nome do responsável pelo pedido. O sistema somente permitirá prosseguir 
com o preenchimento após a informação e o salvamento dos dados do responsável.

Voltar: retorna à tela anterior sem salvar as alterações.
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Tela de detalhamento do Pedido
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Pedido do Estado 

Esta tela exibe os dados analíticos e operacionais que subsidiam o planejamento do pedido de 
ressuprimento estadual do insumo selecionado. Abaixo estão descritos os principais campos e 
informações:

Informações de Estoque

Saldo final (Ref. XX/XXXX): Quantidade disponível no estoque ao final da competência de 
referência informada no mapa consolidado do Estado.

Distribuição em trânsito: Quantidade do insumo que foi distribuido pelo Ministério da Saúde e 
que ainda não foi recebido pelo estado.

Saldo geral: Soma do saldo final com a quantidade em trânsito, representando o total disponível 
que servirá para calcular a sugestão do pedido.

Histórico de Distribuição

Apresenta os dados das distribuições realizadas pelo Ministério da Saúde para o estado do 
insumo nos últimos 6 meses.



 18  |  SICLOM - Prevenção - Programação Ascendente - Perfil Estadual

Caso tenha alguma dúvida, sugestão ou crítica, favor entrar em contato 
por meio do telefone 61 3315-7667 ou 3315-8842 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br

Sugestão do Pedido Estadual

Quantidade sugerida: Quantidade que o sistema propõe como necessária para atingir a cober-
tura estimada acordada.

O cálculo é feito com base na seguinte fórmula:
Qtd sugerida = 

(Média de distribuição dos últimos 3 recebimentos  × Cobertura estimada acordada) – Saldo geral

Considerando uma média de distribuição dos últimos 3 meses de 40.000 unidades, cobertura 
estimada acordada de 5 meses e saldo geral de 120.000 unidades, o cálculo será:

(40.000 × 5) − 120.000 = 80.000 unidades

Nesse cenário, a Quantidade Sugerida exibida pelo sistema será de 80.000 unidades. O valor 
é automaticamente ajustado para o múltiplo correspondente ao fator de embalagem do insumo 
(por exemplo: caixa, fardo ou outro tipo de acondicionamento definido pelo Ministério da Saúde), 
garantindo compatibilidade com os padrões logísticos de distribuição.
Quantidade solicitada: exibe a quantidade digitada no campo Quantidade da seção Pedido do 
Estado. Enquanto o campo não for preenchido, o sistema exibirá “0” como resultado..
Justificativa: Campo destinado à explicação do pedido, especialmente necessário em casos de 
divergência entre a quantidade sugerida e a solicitada (campo em branco no exemplo).

Cálculos de Cobertura

Média de distribuição dos últimos 3 meses: Valor mensal de distribuições dos últimos 3 meses 
utilizado para cálculo de cobertura.
Cobertura estimada acordada: Número de meses acordado entre as instâncias para possibilitar 
o abastecimento contínuo.
Cobertura estimada atual: Quantidade de meses resultado da relação saldo atual/média da 
distribuição dos últimos 3 meses.
Cobertura estimada com a quantidade solicitada: Quantidade de meses resultado da relação 
[(saldo atual + quantidade solicitada)/média da distribuição dos últimos 3 meses].
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Pedido Estadual: seção destinada ao lançamento da quantidade do insumo a ser solicitada pelo 
nível estadual.

O preenchimento deve ser realizado considerando os dados de distribuição e estoque  informados 
no Mapa Consolidado de Insumos de Prevenção estadual juntamente com a cobertura 
estimada, ou seja, deve levar em conta a sugestão de pedido calculada automaticamente pelo 
sistema.

Após a inserção dos valores, o sistema recalcula as coberturas e atualiza os indicadores 
exibidos na tela. É fundamental revisar todas as informações antes de salvar o pedido, garantindo 
que as quantidades estejam em conformidade com a necessidade real e os parâmetros 
definidos pelo Ministério da Saúde.

Municipais Descentralizadas: seção destinada à visualização e aprovação dos pedidos 
realizados pelo municipio (capital) e pelos entes descentralizados, ou seja, aqueles que 
recebem os insumos diretamente do Ministério da Saúde.

Nesse campo, são exibidos para cada município — quando houver mais de um — as quantidades 
solicitadas e o campo para registro da quantidade aprovada, permitindo ao nível estadual 
acompanhar e validar os pedidos informados pelas unidades municipais..

O estado deve analisar as solicitações apresentadas e aprovar as quantidades 
consideradas adequadas, de acordo com os critérios de distribuição, estoque e cobertura 
estimada informados no sistema. Essa aprovação é essencial para garantir a coerência entre 
o planejamento estadual e as remessas diretas do Ministério da Saúde aos municípios 
descentralizados.
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Regionais Descentralizadas: seção destinada à visualização e aprovação dos pedidos 
realizados pelas regionais de saúde que possuem autonomia para solicitar insumos ao nível 
estadual.

Cada linha apresenta o nome da regional e o insumo solicitado correspondente, acompanhados 
dos campos Quantidade Solicitada e Quantidade Aprovada. 

Essa etapa permite ao nível estadual acompanhar e validar as demandas das regionais 
descentralizadas, assegurando que o planejamento e a distribuição dos insumos estejam 
alinhados às diretrizes e parâmetros definidos pelo Ministério da Saúde.

Total Geral: seção que apresenta a quantidade total consolidada de cada insumo, somando 
os valores informados nas seções anteriores (Pedido estadual, pedido das Regionais 
Descentralizadas e pedido das Municipais Descentralizadas, quando aplicável).

Essa área permite ao nível estadual verificar o total final solicitado antes de concluir o registro 
do pedido. O campo Quantidade é preenchido automaticamente pelo sistema, com base na 
soma dos quantitativos aprovados, não sendo editável pelo usuário.

Após a conferência dos valores, o usuário deve salvar o pedido utilizando o botão Salvar 
ou retornar à tela anterior por meio do botão Voltar. O salvamento dessa etapa garante que 
todas as informações lançadas nas seções anteriores sejam registradas e integradas ao pedido 
estadual de ressuprimento.
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Pedido Estadual – Conclusão do Preenchimento: após o lançamento de todas as quantidades 
de insumos, a tela exibe a lista completa de itens com seus respectivos valores informados. 
Cada insumo é identificado com um ícone verde ( ), indicando que o insumo foi corretamente 
preenchido.

Antes de finalizar, o usuário deve revisar as quantidades lançadas, verificando se os valores 
estão coerentes com as necessidades do estado e com os dados de distribuição e saldo final  
apresentados no Mapa Consolidado de Insumos de Prevenção.

Para encerrar o processo, acionar o botão Fechar. Essa ação consolida o pedido estadual, 
garantindo que os dados estejam prontos para análise e processamento pelo nível nacional. 
Caso seja necessário retornar sem efetuar o fechamento, utilizar o botão Voltar.

O fechamento do pedido representa a conclusão da etapa estadual da Programação 
Ascendente e é requisito para a sequência do fluxo de planejamento e distribuição dos insumos 
de prevenção.
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por meio do telefone 61 3315-7667 ou 3315-8842 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br

Recebimento de Insumos
A tela de Recebimento de Insumos permite ao nível estadual registrar as quantidades 
efetivamente recebidas do Ministério da Saúde, conforme as distribuições realizadas no período 
de referência. Essa etapa complementa o processo iniciado pelo Pedido de Ressuprimento, 
garantindo a rastreabilidade entre o que foi solicitado, distribuído e recebido.

Ao acessar o menu Programação Ascendente o sistema apresenta duas colunas: Pedidos 
de Ressuprimento e Recebimento de Insumos de Prevenção. Cada coluna exibe os meses 
do ano, permitindo ao usuário selecionar o período desejado. Ao clicar em um mês da coluna 
Recebimento de Insumos, o sistema abre a lista dos insumos de prevenção distribuídos naquele 
período.
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Para cada insumo distribuído, são exibidos os seguintes campos:

Insumo: exibe o nome do insumo distribuído. O mesmo insumo poderá aparecer mais de uma 
vez na lista, caso tenham ocorrido múltiplas distribuições em períodos diferentes. Cada linha 
corresponde a uma distribuição específica, permitindo o registro individualizado das informações 
de recebimento.
Dt. Distribuição: data em que o insumo foi distribuído pelo Ministério da Saúde;
Qtde Distribuída: quantidade distribuída pelo Ministério da Saúde;
Data Recebimento: Exibe a data em que o recebimento efetivo ocorreu;
Qtde Recebida: Exibe a quantidade efetivamente recebida;
Obs: Exibe as observações pertinentes, como divergências ou referências a meses anteriores;
Ação:  habilita os campos para a inserção ou correção das informações de recebimento.

Após informar a data e a quantidade recebida, o usuário deve clicar em Atualizar para gravar 
o registro ou em Cancelar para desistir da edição.

A confirmação das informações de recebimento é essencial para assegurar a consistência do 
saldo estadual e a precisão dos relatórios gerenciais de estoque.
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Insumo Recebido: exibe o registro do insumo cuja distribuição foi realizada pelo Ministério da 
Saúde e cujo recebimento já foi informado pelo estado. A linha apresenta o nome do insumo, a 
data de distribuição, a quantidade distribuída, a data de recebimento registrada e a quantidade 
efetivamente recebida.

O registro indica que o recebimento foi concluído e gravado no sistema. Cada distribuição de 
um mesmo insumo gera uma linha específica, permitindo o controle individual de cada remessa.

O botão Editar permanece disponível para eventuais correções, permitindo ajustar 
informações como data de recebimento, quantidade ou observações, caso necessário. 
Essa opção estará acessível enquanto o mapa estiver aberto. Após o fechamento, o recebimento 
não poderá mais ser editado.

Conclusão
 
O módulo Programação Ascendente de Insumos de Prevenção do SICLOM Gerencial representa 
um avanço significativo na gestão logística e na rastreabilidade das ações de prevenção no 
âmbito estadual.

Com a integração das etapas de Pedido de Ressuprimento e Recebimento de Insumos, o sistema 
possibilita maior controle sobre o fluxo de distribuição, reduzindo inconsistências e fortalecendo 
a articulação entre os níveis estadual, regional, municipal e o Ministério da Saúde.

A utilização adequada das funcionalidades descritas neste manual assegura que os dados de 
distriguição, estoque e cobertura estimada sejam refletidos de forma fidedigna no planejamento, 
contribuindo para decisões mais assertivas e sustentáveis.

Assim, o módulo consolida-se como uma ferramenta essencial para o aprimoramento das 
políticas públicas de prevenção combinada no Sistema Único de Saúde.



 Ligação no telefone fixo
 61 3315 8842 / 61 3315 7667 

WhatsApp
61 3315 8842
61 3315 7667

O atendimento pelo WhatsApp é realizado exclusivamente por mensagens de texto, 
áudio ou vídeo. Chamadas de voz ou vídeo não são aceitas por esse canal.

 siclom@aids.gov.br
http://azt.aids.gov.br

Contato para dúvidas de Prevenção
 prevencao.hiv@aids.gov.br

Contato para dúvidas de Logística
 logistica.prevencao@aids.gov.br

Contatos Suporte 
SICLOM Prevenção



Ministério da 
Saúde

Governo  
Federal
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